[bookmark: _GoBack]

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНИКАМИ  И УЧЕБНЫМИ ПОСОБИЯМИ
В МБОУ ЛИЦЕЙ №3 МР УЧАЛИНСКИЙ РАЙОН РБ

Правила пользования учебниками и учебными пособиями разботаны в соответствии
 Законом от 29, декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» пунктом 2 ч.3 ст. 28 п.20 ч.1 ст. 34 статья 35.       
 Федеральным Законом  от 29.12.1994 №78-ФЗ "О библиотечном деле"  
Согласно ст.9 «Пользователи  библиотек, нарушившие правила пользования библиотеками и причинившие ущерб, компенсируют его в размере, установленном правилами пользования библиотеками, а так же несут иную ответственность, в случаях, предусмотренных действующим законодательством» письмо гособразования о порядке возмещения ущерба за утерянный учебник от 3 августа 1988 года №115-106/14
 Уставом Общеобразовательного Учреждения  лицей №3 МР Учалинский район РБ.
 
1.   Общие положения
На основании статьи 35  Закона «Об образовании в Российской федерации»
 
1 Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, организациями, осуществляющими образовательную деятельность, бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.
2. Обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным образовательным программам, в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.
3. Пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в порядке, установленном организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 


II. Правила работы с учебниками и учебными пособиями.
В целях обеспечения сохранности библиотечного фонда устанавливается следующий порядок работы:
1.Учебники выдаются на учебный год и сдаются в период с 25 по 31 мая в полном объеме.
2. Учащимся школы выдается по одному комплекту учебников на текущий учебный год (выдача учебников за предыдущие классы с целью повторения учебного материала выдается по согласованию с библиотекой).

3.Выдача учебников осуществляется педагогом- библиотекарем :
 -учителям 1 – 9 классов на всех учащихся закрепленного класса для их последующей выдачи учащимся
 -учащимся 10 – 11 классов под роспись на формуляр перед началом учебного года , строго по графику, составленному педагогом- библиотекарем и утвержденному директором школы;
 -комплект учебников на новый учебный год выдается только после сдачи учеником всего комплекта учебников за прошедший год.
4. Учащиеся должны возвращать школьные учебники в опрятном виде. В случае необходимости учащиеся их ремонтируют (подклеивают, подчищают).
5. В случае порчи или утери учебной книги учащиеся должны возместить их новыми. 
6. Учащимся,  не сдавшим учебники,  на новый учебный год  комплекты не выдаются до момента погашения задолженности. 
7.На летнее время учебники не выдаются.
8.Прием учебников производится в конце учебного года по графику, составленному педагогом- библиотекарем и утвержденному директором школы.
9.Учащиеся обязаны сдать учебники в школьную библиотеку в состоянии, соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности. 
10.За утрату или порчу учебника несовершеннолетними читателями ответственность несут родители или законные представители учащегося.
11.В случае порчи или утери учебника ущерб возмещается новыми учебниками (тот же автор, то же наименование, соответствующий год издания) на собственные средства родителей, законных представителей учащегося. Допускается замена утраченного (или испорченного) учебника другим с учетом мнения педагога-библиотекаря.
12.Учащимся,не сдавшим хотя бы один учебник или книгу, на новый учебный год комплекты учебников  не выдаются до момента погашения задолженности.
13. При выбытии учащихся из школы личное дело должно выдаваться только при наличии справки из библиотеки о возврате всех книг и учебников. В противном случае ответственность ложится на лицо, выдавшее документы

IV Обязанности классных руководителей:
1. В начале учебного года классный руководитель обязан:
                     получить комплекты учебников в библиотеке, подтвердить получение подписью в журнале выдачи учебников по классам;
                     провести беседу-инструктаж учащихся своего класса о правилах пользования школьными учебниками (см. выше);
                     выдать учебники классу по ведомости, в которой учащиеся расписываются за полученный комплект.
2. В конце учебного года классный руководитель должен обеспечить своевременную сдачу учебников своего класса в школьную библиотеку в соответствии с графиком
В случае необходимости обеспечить ремонт учебников.
3. Родитель или законный представитель несут ответственность за комплекты учебников, полученные в школьной библиотеке в течение всего учебного года.
4. Классный руководитель осуществляет контроль за их состоянием.

V. Требования к использованию и обеспечению сохранности учебников.
1. Учащиеся обязаны бережно относиться к учебникам, не допускать их загрязнения и порчи, приводящих к потере информации, ухудшающих условия чтения (потеря элементов изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или более страниц, склеивание страниц и повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформация, потрепанность блока или переплета).
2. . Учебники должны быть подписаны и  иметь дополнительную съемную обложку .
3. В течение учебного года учебники должны быть обернуты, подклеены, подписаны карандашом в конце учебника. Другие надписи делать не допускается.
4. При использовании учебника 1 год, он должен быть сдан в школьную библиотеку в отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и потертостей корешка, углов переплета, без отрыва переплета от блока.
5. При использовании учебника 2 года, он должен быть сдан в школьную библиотеку в хорошем состоянии: чистым, целым, допускаются незначительные повреждения: могут быть немного потрепаны уголки переплета, корешок (но не порван).
6. При использовании учебника более 3-х лет, он должен быть сдан в школьную библиотеку в удовлетворительном состоянии, пригодным для дальнейшего использования: чистым, допускается надрыв корешка (не более 1 см. от края) и переплета в месте его соединения с блоком
7. Все повреждения должны быть аккуратно склеены  широким прозрачным скотчем.


 
